Manual Pengguna iBizz PROKOOP v3
Modul Keanggotaan

MYSEPADU iBI1ZZ PROKOOP ( VCOOPSYST) v 3.0
1. MULA MENGGUNA SISTEM PENGURUSAN KOPERASI

1.1 Klik 2 kali di ikon Sistem Pengurusan
Koperasi di desktop anda.

1.2  Seterusnya Skrin seperti di sebelah akan
terpapar. Dari sini anda mempunyai 2
pilihan, samada ingin menggunakan
Sistem Pengurusan Koperasi atau tidak.

IZ Please Enter Coopsyst User ID & Password [g| 1 Login kata laluan anda dan
kemudian anda perlu tekan butang
,{ Login untuk masuk ke Sistem
2 F mySepad PengurusarKoperasi.
(B 177 FPROKOOPFP 1 Cancel maka anda akan keluar dari
l 3.0 Sistem Pengurusan Koperasi.

1.3 Seksai sahaja masukkan kata laluan,

User ID: AT ;
ﬁ. £ } | +---= anda akan di bawa ke menu Maklumat
LiMYe Password: [~  _ _ _ 1 Utama Sistem Pengurusan Koperasi
: (Master File) seperti di rajah di bawah.
Login | Cancel | 1
1
o mmm -
i Masukkan User ID dan |
- kata laluan anda. |
o) x
= =N

w Fail Utama

J Keanggotaan
& Transaksi

H‘ ‘] Pinjaman

é SOLA

Laporan
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Manual Pengguna iBizz PROKOOP v3
Modul Keanggotaan

2. JENIS ANGGOTA (MEMBER TYPE)
2.1 Rajah di bawah memaparkan menu utama Maklumat Jenis Anggota.

2.2 Bahagian ini berfungsi untuk emasukkan/penambahan maklumaan
memadam rekod Jenis Anggota.

= Member Type E|
Code | Descripkion |
B BIASA L
s SEMENTARA Add - Menambahkan senarai jenis
L FAKITANGAN KOPERAST anggota.
| Delete- Memadamkanrekod jenis
|| anggota yang tidak
a diperlukan.
— Close - Keluar dari menu skrin
B jenis anggota.
_Add | oelete | dlose

2.3  Masukkanlenis Anggota (Add)
2.2.1 Untuk membuat penambahan/memasukkan maklumat jenis anggota

langkahlangkah berikut hendaklah diikeiti

1 KIlik butang yang bertanda A d d

1 Terus isi keterangaketerangan yang diperlukan seperti kod dan
Keterangan

1 Apabla anda selesai merekodkan jenis anggota anda boleh terus
klik butang6 A dndedambah rekod jenis anggota yang seterusnya.
(Lakukan perkara yang sama seperti diatas.

2.4  HapusJenis Anggota (Delete)
2.4.1 Cari jenis anggota yang ingin di hapuskan. Kp&da jenis anggota
berkenaan.
2.4.2 Klik butang 6 D e | wntule henghapuskan data jenis anggota yang
dipilih.
2.4.3 Dan anda akan memperolehi menu pengesahan seperti rajah di bawah.
Tekan butang 6Yesd untuk hapus r el

Warning

Delete Jenis Anggota?

Yes Mo |

2.5 Tekan butang C| austid Beluar dan secara automatik ia akan menyimpan
maklumat jenis anggota yang telah anda masukkan tadi.
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Manual Pengguna iBizz PROKOOP v3
Modul Keanggotaan

3. MEMBER STATUS (KEDUDUKAN AHLI)
3.1 Rajah di bawah memaparkan menu skrin bagi Kedudukan Ahli.

3.2  Menu ini berfungsi untuk menambah dan memadam aeliadudukan Ahli.

fi= Member Status List E|
—ode Descripkion ackive (iMoo

AETIF T
oz CUTI BELAJAR T
a3 EERHEMTI T
o4 EER.SAR.A F
as AMGEOTA KEEKAL F
[u]=] FECAT F
oy MEMIMNGGEAL DIUMNIA F
as EAKITAMGAN KOPERAST F

Audd I Delete I Exit I
Add - Menambah maklumat pengguna Kedudukan ahli.

Delete- Memadamkan senarai kedudukan ahli
Close - Keluar dari menu Kedudukan Ahli

3.3  MasukkanMaklumat Member StatugAdd)

3.3.1 Untuk membuat penambahan/memasukkan|omma&t Member Status
langkahlangkah berikut hendaklah diikuti
1 KiIik butang yang bertanda A d d
1 Terus isi maklumamaklumat yang diperlukan seperti kod,

Kedudukan Ahli (description) dan Aktif atau tidak (Active (/N);

3.3.2 Apabila anda selesai merekodkamis anggota anda boleh terus klik
butang 6 A d dhérambah rekod jenis anggota yang seterusnya.
(Lakukan perkara yang sama seperti diatas.

3.4  Hapus Member StatyPelete)
3.4.1 Cari maklumat member status yang ingin di hapuskan. Klik pada rekod
berkenaan.
3.4.2 Kilik butang6 D e | uattken@nghapuskan rekod yang dipilih.
3.4.3 Dan anda akan memperolehi menu pengesahan seperti rajah di bawah.
Tekan butang 6Yesd untuk hapus r el

Warning!

“—-‘{) Are wou sure to delete this record

Yes I Mo I

3.5 Klik butang 6 e xuntukdkeluar dan data yang anda masukkan tadi akan
disimpan secara automatik.
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Manual Pengguna iBizz PROKOOP v3
Modul Keanggotaan

4. IC COLOR
4.1 Rajah di bawah memaparkan menu skrin bdgrna Kad Pengenalan (IC Color)
4.2 Menu ini berfungsi untuk menambah dan memadam senaeana kad
pengenalan
iz IC Color g|
Code | Description [ Add - Menambahkan senarai
B Elue warna kad pengenalan
R Red Delete - Memadamkanrekod tidak
| Green diperlukan.
L Brown Close - Keluar dari menu skrin
LA || pote | cose
4.3  Masukkan/penambahaenarai warna kad pengena(#wald)
4.3.1 Untuk membuat penambahan/memasukkan maklumat warna kad
pengenalan ikuti langkalangkah berikut:

1 KiIik butang yamy bertanda A d d

1 Terus isi keterangaketerangan yang diperlukan seperti kod dan
Keterangan;

1 Apabila anda selesai merekodkasarna kad pengenalaanda boleh
terus klik butang A dutitbk menambah rekodvarna kad pengenalan
yang seterusnydl.akukan perkaa yang sama seperti diatgs.

4.4  Hapusrekod(Delete)
4.4.1 Cari rekod warna kad pengenalan yang ingin di hapuskan. Klik pada rekod
berkenaan.
4.4.2 Klik butang6 D e | uattkenénghapuskan rekod yang dipilih.
4.4.3 Dan anda akardipaparkan dengamenu mngesahan seperti rajah di
bawahTekan butang 6Yes6 untuk hapus r
Warning
Delete Record
Yes Mo |
45 Tekan butangd C| oustekdkeluar dan secara automatik ia akan menyimpan

maklumat yang telah anda masukkan tadi.
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Manual Pengguna iBizz PROKOOP v3
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5. BANGSA (RACE)
5.1 Rajah di bawah memaparkan skrirgb&enarai bangsa.

5.2  Menu ini berfungsi untuk kita menambah dan memadam senarai bangsa.

f= Race E|
Code | Descripkion |
| |B Burniputera
s Chinese Add - Menambahkan senargnis
| |1 Indian bangsa
M Unikn
o O':h;f : Delete- Memadamkan rekod bangsa
B yang tidak diperlukan.
] Close - Keluar dari menu skrin
| Bangsa
[add || pelers | close |

5.3  MasukkarmpenambhanBangsaAdd)
5.3.1 Untuk membuat penambahan/memasukkan maklumnahgsa ikuti

langkahlangkah berikut:

1 KiIik butang yang bertanda A d d

1 Terus isi keterangaketerangan yang diperlukan seperti kod dan
Keterangan

1 Apabila anda selesai merekodKaangsaanda boleh terus klik butang
0 A d deambah rekodbangsayang seterusnyalakukan perkara
yang sama seperti diatas.

5.4  HapusBangsaDelete)
54.1 Cari rekod bangsa yang ingin di hapuskan. Klik pada rekod bangsa
berkenaan.
5.4.2 Kilik butang6 D e | uetuk enénghapuskan rekod bangsa yang dipilih.
5.4.3 Dan anda akardipaparkan dengamenu pengesahan seperti rajah di
bawahTekan butang O6Yesd untuk hapus

Warning

Delete Record

Yes Mo |

55 Tekan butangd C| oustekdkeluar dan secara automatik ia akan menyimpan
maklumatyang telah anda masukkan tadi.
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Manual Pengguna iBizz PROKOOP v3
Modul Keanggotaan

6. TARAF PERKAHWINAN
6.1  Rajah di bawah memaparkan menu utama Taraf Perkahwinan.

6.2 Bahagian ini berfungsi untuk menambah dan memadam rekod Taraf
Perkahwinan.

i Martial Status g|
Code | Description [« .
1 SINGLE Add - Menambahkan senarai
BE MARRIED Taraf Perkahwinan

Delete- Memadamkan salah satu
|| rekod yang tidak
- diperlukan.

— Close - Keluar dari menu skrin

— Taraf Perkahwinan

© add || Delete

Close |

6.3  Masukkan/penambahdraraf PerkahwinafAdd)
6.3.1 Untuk membuat penambahan/memasukkan maklumat taraf perkahwinan

ikuti langkahlangkah berikut:

1 KIlik butang yang bertandaA d d

1 Terus isi keterangaketerangan yang diperlukan seperti kod dan
Keterangan;

1 Apabila anda selesai merekodki@maf perkahwinaranda boleh terus
klik butang 6 A d dnénambah rekodtaraf perkahwinan yang
seterusnyaLakukan perkaa yang sama seperti diatas.

6.4  Hapusrekod Taraf perkahwinafelete)
6.4.1 Cari rekod taraf perkahwinan yang ingin di hapuskan. Klik pada rekod
berkenaan.
6.4.2 Klik butang6 D e | uattken@nghapuskan rekod yang dipilih.
6.4.3 Dan anda akardipaparka denganmenu pengesahan seperti rajah di
bawahTekan butang O6Yesd untuk hapus

Warning

Deleke Record

Yes [} |

6.5 Tekan butangd C| oustekdkeluar dan secara automatik ia akan menyimpan
maklumat yang telah anda masukkan tadi.
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7. BANK
7.1  Rajah di bawah memaparkarenu utama skrin Bank.
7.2 Bahagian ini berfungsi untuk menambah dan memadam rekod Bank.

iz Bank E|
EBark Code |  ShortMame | Bank. Name [Account Mo | Type |
01 03060303 BUMIPUTERA COMMERCE BHD. KELAMA JAYA 501603 RESIT
0z 03060304 BAME ISLAM MALAYSIA BHD. 501604 RESIT
03 03060301 Bahk OF COMMERCE(BOC) S01601 RESIT
04 03060302 MALAYAN BAMKIMNG BERHAD (MEE) 501602 RESIT
05 CAsSH-1 PETT¥CASH 501701 RESIT
0g 01708 TUNAL DIYIDEM S01706 RESIT
o7 C-501705 CASH KONTRA 501705 RESIT

Delete ‘ Exit ‘

Add - Menambahkan senarai Bank
Delete- Memadamkan salah satekodyang tidak diperlukan.
Close - Keluar dari menu skrifBank

7.3  Masukkan/penabmharnrekod BankAdd)
7.3.1 Untuk membuat penambahan/memasukkan maklumat bank ikuti langkah

langkah berikut-:

1 KiIik butang yang bertanda A d d

1 Anda akan dapati Kod Bank (Bank Code) dan Jenis (Type) akan
dijanakan secara automatik oleh sistem. Kemudigrus isi
keterangarketerangan yang diperlukan sep@&ingkatan Bank (Short
Name), Nama Bank (Bank Ne) dan No. akaun (Account No.);

1 Apabila anda selesai merekodkaaklumat bankanda boleh terus klik
butang 6 A d dehambah rekod yang seterusnyhakukan perkara
yang sama seperti diatas.

7.4  Hapusrekod BankDelete)
7.4.1 Cari rekod bank yang ingin di hapuskan. Klik pada rekod berkenaan.
7.4.2 Klik butang6 D e | uattken@nghapuskan rekod yang dipilih.
7.4.3 Dan anda akardipaparkan dengamenu penges$emn seperti rajah di
bawahTekan butang O6Yesd untuk hapus

Warning

Delete Record

¥es Mo |

7.5 Tekan butangd E x untuld keluar dan secara automatik ia akan menyimpan
maklumat yang telah anda masukkan tadi.
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8 JANTINA (GENDER)

8.1 Rajah di bawah memaparkan menu utama skairiina.

8.2  Bahagian ini berfungsi untuk anda menambah dan memadam rekod Jantina.

= Gender E|

Code | Cescripkion |
1 MALE
z FEMALE

B Add - Menambahkan senarai
Taraf Perkahwinan

Delete- Memadamkan salah satu

|| rekod yang tidak

- diperlukan.

— Close - Keluar dari menu skrin

Taraf Perkahwinan

add  i| Delete | Close |

8.3  Masukkan/penambaharekod JantindAdd)
8.3.1 Untuk membuat penambahan/memasukkan maklumat Jantina langkah

langkah berikut hendaklah diikuti :

1 KIlik butang yang bertanda A d d

1 Terus isi keterangaketerangan yang diperlukan seperti kod dan
Keterangan;

1 Apabila anda selesai masukkan maklumat jardimda boleh terus klik
butang 6 A d Mehambah rekodyang seterusnyallLakukan perkara
yang sama seperti diatas.

8.4  Hapusrekod JantingDelete)
8.4.1 Carirekod Jantina yang ingin di hapuskan. Klik pada rekokebaan.
8.4.2 Klik butang6 D e | uattken@nghapuskan rekod yang dipilih.
8.4.3 Dan anda akardipaparkan dengamenu pengesahan seperti rajah di
bawahTekan butang 6Yesd6 untuk hapus

Warning

Delete Record

Yes Mo

85 Tekan butangd C| oustekdkeluar dan secara autdikaia akan menyimpan
maklumat yang telah anda masukkan tadi.
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9. KOD POTONGAN (DEDUCTION CODES)

9.1 Rajah di bawah memaparkan menu utama yang disediakan dalandemeshiod
Potongan.

9.2 Dibahagian ini anda boleh menambah, mengubahsuai (edit) dan mematam je

potongan.
IZ Deduction Codes E|
Find Code: |
Code | Deduction Description | Flag | 10 [loanSaving| Lloan [Loan Deduckion | Co-op Income [

0101 | MODAL YURAH [saving ] |~ r r r
[ otoz  FeE MasLk |saving -] = B 4 B
ooz anckasa commssion [others =] = r r B —
[osor  sanam anceoTa [saving ]| = r r B
[ osot  musuRan amaL [insurance || = r n r
| |osoz 2 BULAN BAYARAN PENDAHULUAN [others -] =r r W v
| [0803  PERKHIDMATAN PROSES PINIAMAN (5%)  [Others -] = r W v
[ 0804 PERKHIDMATAN PROSES FINJAMAN (5.5%)  |Others | = r W B
[ la10t  prvaaman sKIM MURABAHAH [Loan =l =r v r r
| |41z PIM3AMAN SKIM MURABAHAH 2 [Loan =i =r v r r
| la11t  PEMALTI PEMIELASAN BUAL |others =] =r r r B
4112 carcariam [others -] = r r r
[ aoss [others -] =r I r r
| oose [others -] =r r r r =
Tokal: ’732 add Edit ‘ Delete Exit ‘
Note ¢ Loan Saving, Loan and Loan Deduction is for loan module usage

Add - Menambahkan senarai jenis kod potongan

Edit - Ubahsuai kod potongan

Delete- Memadamkan salah satekodyang tidak diperlukan.
Close - Keluar dari menu skrifkkod potongan

9.3 Terdapat 7 kolum disediakan di dalamenu Kod Potongan ini seperti yang
tersenarai di bawah. Anda perlu memahami setiap kolum yang disediakan.

et en i ent B ent B et B et B et

Code - Masukkan kod potongan
Deduction Desriptior Nama kod potongan
Flag - Jenis potongan

I/O - I (Input) / O (output)
Loan Saving

Loan - Pinjaman

Loan Deduction - Potongan dari pinjaman

9.4  Masukkan/penambahan Kod Potongadd)
9.4.1 Untuk membuat penambahan/memasukkan maklumat kod potongan

langkahlangkah berikut hendaklah diikuti :
1 Kilik butang yang bertanda A d d

i Terus isi keterangaketeramgan yang diperlukan seperti kod dan
Keterangan, flag dan sebagainya;
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1 Apabila anda setai merekodkan jenis transaksi, klik butags a v e 6
untuk menyimpan data.
1 Jika anda tekan butan C a n makd data yang anda masukkan tadi
tidakkan akan disimpan.
9.4.2 Anda bdeh terus klik butangd A ddebambah rekodyang seterusnya.
(Lakukan perkara yang sama seperti diatas.

9.5 Hapuskan rekod kod potongédelete)
95.1 Aktifkan jenis potongan yang anda inglihapuskaniaitu dengan memilih
dan klik padgenis potongarnersebut.
9.5.2 Seterusnya klik butang D e | danh eadda akan memperolehi menu
pengesahan seperti rajalbbdwwvahTe k an but ang O0Yeso®6 ur

Warning |X|

“‘?/z Are wou sure ko delete this record

Yes | Mo I

9.6 Buat perubahan pada Rekod (Edit)

9.6.1 Edit bermaksud membuat perubahan pada maklumat yedig@ sda
Contoh: Nama Kod potongafibeduction descriptionjelah diubah jadi
perubahan maklumat di dalam sistem turut perlu dijalankan
1 Pertama sekali carekod kod potongaterlebih dahulu.

1 Setelalrekodyang ingin dibuat perubahan dijumpai, klik padatdng
0 E dyang terdapat di dalam menu.

1 Selesai buat perubahan klik butah¢@ a wneilkdsimpan data.

1 Tekan butang C a njikeeahda tidak mahu simpan data.

9.6.2 Anda boleh terus klik butandeditd ubahsuairekod yang seterusnya.
(Lakukan perkara yangasna seperti diatay.

9.7 Tekan butangd E x untuld keluar dan secara automatik ia akan menyimpan
maklumat yang telah anda masukkan tadi.
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Modul Keanggotaan

10.JENIS TRANSAKSI (TRANSACTION TYPE)

10.1 Rajah di bawah memaparkan menu utama jenis transaksi.

10.2 Dimenu ini anda boleh menambah, edit dan memadam senarai jenis transaksi.

= Transaction Type Ix
[ [=] | Tran Code | Tran Descripkion [ 15 | =
1= Ry T T HO R O e O L L]
1= FF. FoawFROLL DEDLCTICR I
1+ oy ] S DIUSTRMEMT I
15 | S - FRECEIYED L]
1a [ DEFRPOSIT I
i- EC DIVIDERD YEaFR ERND I
1= R wESsRERIC: I
i= EF ES8RLY STLMMT FPERSLTY I
=0 o 1y OTHER CHAaRGES I
=1 RE EAaRLY REBATE L]
== o L S SR A S0 oMM ISSI0N L]

fadd Edit | [ [ | Close |
Add - Menambahkan senarai jenis Transaksi
Edit - Ubahsuai Jenis Transaksi.

Delete- Memadamkan salah satekodyang tidak diperlukan.
Close - Keluar dari menulsrin Jenis Transaksi

10.3 Penambahan jenis transak&dd)
10.3.1 Untuk membuat penambahan/memasukkan maklumat jenis transaksi
langkahlangkah berikut hendaklah diikuti :

il
il

T
il

Klik butang yang bertanda A d d

Terus isi keterangaketerangan yang diperlukareperti Tran Code
(No. Kod), Tran Descriptior{fNama transaksglan Input/Output (1/O);
Apabila anda setai merekodkan jenis transaksi, klik butaggs a v e 6
untuk menyimpan data.

Jika anda tekan butang C a n makd data yang anda masukkan tadi
tidakkan akamisimpan.

10.3.2 Anda boleh terus klik butan§g A d dedambah rekodyang seterusnya.
(Lakukan perkara yang sama seperti diatas.

10.4 Buat perubahan pada Rekod (Edit)
10.4.1 Edit bermaksud membuat perubahan pada maklumat yang sedia ada.
Contoh: Nama JeniSrarsaksi (Tran Description) telah diubah jadi
perubahan maklumat di dalam sistem turut perlu dijalankan

T
T

1
1

Pertama sekali cari rekgenis transakgierlebih dahulu.

Setelah rekod gngingin dibuat perubahan dijumpai, klik pada butang
0 E dyang terdapat dialam menu.

Selesai buat perubahan klik butan@ a wnrilésimpan data.

Tekan butan@ C a njikaanda tidak mahu simpan data.
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10.42 Anda boleh terus klik butard@gditbuntuk ubahsuarekodyang seterusnya.
(Lakukan perkara yang sama seperti diatas.

10.5 Hapuskan rekogenis transakgiDelete)
10.5.1 Aktifkan jenistransaksiyang anda inginlihapuskaniaitu dengan memilih
dan klik padgenistransakstersebut.
10.5.2 Seterusnya klik butang D e | dan eadda akan memperolehi menu
pengesahan seperti rajatbbdwahTe k an but ang O6Yesd wur

Warning X

\?I‘) Are wau sure ko deleke this recard

Yes | Mo I

10.6 Tekan butang c | ontulek&luar.
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11.NEGERI (STATE)

11.1 Rajah di bawah memaparkan skrin bagi Negeri.

112 Menu ini berfungsi untuk menambeadkoddan memadam sarai negeri.

State

X]

State Code
JOHOR

Skake Marme

[«

4 KED#AH

9 FELANTAMN

3 MELAK.A

5 MNEGERI SEMBILAM
] PAHARMG

7 PERAE.

12 PERLIS

10 PULAL PINARNG

2 SELANGOR

11 TEREMNGGANL
1 WILAYAH PERSEKUTUAM

Add ‘ Delete Exit ‘

11.3

11.4

115

Penambaharekod Neger{Add)

Add

- Menambahkan senarai
Negeri
Delete- Memadamkan salah satu
Negeri yang tidak
diperlukan.

Close - Keluar dari menu skrin

Negeri.

11.3.1 Untuk membuat penambahan/memasukkan maklumat Negegkdh

langkah berikut hendaklah diikuti :

1 KIlik butang yang bertanda A d d

1 Terus isi keterangaketerangan yang diperlukan seperti State Code

(Kod Negeri) dan State name (Nama negeri);

11.3.2 Anda boleh terus klik butang A d dedambah rekod/ang seterusnya

(Lakukan perkara yang sama seperti diatas.

Hapuskan reko#llegeri(Delete)

11.41 Aktifkan rekod negeriyang anda ingirdihapuskaniaitu dengan memilih
dan klik padaekod tersbut.

11.4.2 Seterusnya Kklik butang D e | dah eedda akan memperolehi menu
pengesahan seperti rajahbdiwah T e k a n

Warning

T

Yes

X

?I’) Are wou sure ko delete this record

[

Tekan butan@ e xuntuk &eluar.

© mySepadu Infoserve Sdn Bhd, April 2010

but ang

13

6Yes o

u

r



Manual Pengguna iBizz PROKOOP v3
Modul Keanggotaan

12. KAWASAN (AREA)

121 Rajah di bawah memaparkan menu skrin bagi Kawadanu ini berfungsi untuk
menambah dan memadam senarai lsana

122 Bagi State Name (Nama Negeri) tidak boleh di tambah di sini kerana maklumat
negeri ini diambil darMENU STATE.

F =statercades ] — — — — — — — — —Skabe Plafs— — —— —— —— — — — —| [— -
_______________ - |_ 1 e Ilasw o H PERSER T LS I
,r . . . . | 10 PLLAIL PIRNARGS
| Data di ambil dari I 11 FERErSSAMNL ] I
- menu STATE. I_ -l 1= FERLIS — I
! . |_ = SELSMSTIR
L | > PIELAK A I
1=+ KEC W H ~ ]
~ Area code [ T — Area Hame T=
| |7 TIrLR
add | Deleskte | Ex=<it |
Add - Menambahkamamasenarai kawasan.
Delete - Memadamkan salah satekodyang tidak diperlukan.
Close - Keluar dari menu skm kawasan

12.3 Penambaharekod kawasagAdd)
12.3.1 Untuk membuat penambahan/memasukkan maklumat kawaganegeri
langkahlangkah berikut hendaklah diikuti :
1 Pertama sekali pilih dan klk pada Negeri untuk
menambah/memasukkan kawasagi lmegeri itu.
1 KIlik butang yang bertanda A d d
1 Terus isi keterangaketerangan yang diperlukan sepektiea Code
(Kod kawasah danAreaname (Nam&awasaiy
12.3.2 Anda boleh terus klik butang A d dedambah rekod/ang seterusnya.
(Lakukan perkara yajnsama seperti diatgs.

12.4 Hapuskan reko&awasanDelete)
12.4.1 Aktifkan rekod kawasanyang anda ingindihapuskan iaitu dengan
memilih dan klik padaekod tersbut.
124.2 Seterusnya klik butangd D e | danh eadda akan memperolehi menu
pengesahan sepertiahjdibawahT ek an but ang O0Yeso

Warning

125 KIlik butang 6 C| oustekdkeluar dan data yang anda masukkan tadi akan
disimpan secara automatik.
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13.DISTRICT

131 Rajah di bawah memaparkan menu skrin l2@erah Menu ini berfungsi untuk
menambah dan memadam senarai kawasan.

132 Bagirekod State Name (Nama Negedan Area Name (Nama kawasaiak
boleh di tambah di sini kerana maklumat negeri ini diasdiiara automatiéari

MENU STATE.
iz District E|
R 5 State Code |_ State Mame ~0
. Data di ambil dari i M [PaHAMNG |
j menu STATE. L _ ylP KELAMTAN |
L i IE SERLAYAK —
| |F SABAH I
HE JOHOR |
K KEDAH - :
Area Code | area Mame | |
o1 TEMGAH |
Fcnz SELATARN |
| Data di ambil dari 1| | {<03 UTARA |
| menu AREA = — |04 PERAK SELATAM |
. i o |
B |
u I
e ——————————————————————— |
Districk Code | Districk Mame |
| oo JERANTUT
| |4 KUAMT AN
Add | Delete | Exit |
Add - Menambah&in nama senarai kawasan.
Delete- Memadamkan salah satekodyang tidak diperlukan.
Close - Keluar dari menu skn kawasan

13.3 Penambaharekod DaeraljAdd)
13.3.1 Untuk membuat penambahan/memasukkan maklurdaerah bagi
kawasan dan negdangkahlangkah berikut hendaklah diikut :
1 Pertama sekali pilih dan klik pada Negerituk memaparkan rekod
kawasan.
1 Kemudian pilih dan klik pada rekod kawasan bagi negeri tersebut
untuk menambah/memasukkaama daerabagikawasaritu.
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1 KIlik butang yang bertanda A d d
1 Terus isi keterangaketerangan yang diperlukan sep@istrict Code
(Kod Daerah danDistrict name (Namalaeral);
13.3.2 Anda boleh terus klik butang A d dedambah rekodyang seterusnya.
(Lakukan perkara yang sama seperti diatas.

13.4 Hapwskan rekodaerah(Delete)
13.4.1 Aktifkan rekod daerahyang anda ingimihapuskaniaitu dengan memilih
dan klik padaekod tersbut.
134.2 Seterusnya klik butangd D e | dan eadda akan memperolehi menu
pengesahan seperti rajalbbdwahTe k an but a kltppudrégkeds 6 ur

Warning X

?f) Are wou sure ko delete this record

Sy
Yes | Mo I

13.5 KIik butang6 e xuntuk &eluar dan data yang anda masukkan tadi akan disimpan
secara automatik.
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14. MAJIKAN (EMPLOYER)

141 Rajah di bawah memaparkan menu skrin bagjikan. Menu ini berfungsi untk
menanbah dan memadam senarai Majikan

= Employer E
Code [ Diescripkion [ =
| |ADTEC PUSAT LATIHARM TEEMOLOGT TIMGOET
| | AFZar MAKTAE PERGURIAM TG ARMPLAR AFZAMR
| | A SREIE MNEGSRES MaLaY ST
| | ADIT JAEATAM ALIDIT MNEGARS,
| |EEMNE E&ADAM KESEMIAM MESERI KEDAH
| | BB JAaE BEOMEA DAk PEMNYELAMAT MaLoay ST
| | BOMEA SGOR BOMES DAM PERYELAMAT SELARGOR
| | ETME EAH&GIAM TEKMOLOGET MAELIMAT S KOMURMIKASST
| | ZIDE LEM PEMBAMGLIMNAR INDUSTRI PEMEBIMNSAN M'STA
| |DEEL CEW AR EAaMNDARAY S KISl S LUMMPUR
| | DEF DEW AR BEAaHASA DAkl PUSTAK S
| |DIDIE KEMEMTERIAMN PEMDIDIE AR
| | DM SR, DEW AR UMNDAMRGAMN RMEGERT SELAMGOR.
| |FELCR.A FEL_F.& BERHAL
| | FIMOS FILEM MEGARA MALAYSIA
| | SIAT SIATMARL
| |H. PEMAMNG HOSPITAL PULAL PIMAMNG
| | H. SERDAMNG HOSPITAL SERDAMNG
| |H.MUAR HOSPITAL PAKAR SULTAMSAH FATIRMMAH MUAR
H.PERMAT HOSPITAL PERMAT TAMPOI -
* Code “
" Descripkion
Add | Delete | Close |
Add - Menambahkan senarai Majikan.
Delete- Memadamkan salah satekodyang tidak diperlukan.
Close - Keluar dari menu skn Majikan

14.2 Penambahan rekod MajikéAdd)

14.2.1 Untuk membuatpenambahan/memasukkan maklumaajikan langkah
langkah berikut hendaklah diikuti :
1 KiIik butang yang bertanda A d d
1 Terus isi maklumatmaklumatyang diperlukan seperti Code (Kod

majikan) dan Description (Nama majikan);

14.2.2 Anda boleh terus klik butgné A d dedambah rekodyang seterusnya.

(Lakukan perkara yang sama seperti diatas.

14.3 Hapuskan rekod majikaiDelete)
14.3.1 Aktifkan rekod majikaryang anda ingidlihapuskaniaitu dengan memilih
dan klik padaekod tersbut.
14.3.2 Seterusnya klik butangd B | e daa @nda akan memperolehi menu
pengesahan seperti rajalbbdwvahTe k an but ang &6éYesod

Warning!

:.p Are you sure to delete this record
vy

fes | Mo I

14.4 KIik butang6 e xuntuk &eluar dan data yang anda masukkan tadi akan disimpan
secara automatik.
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15.MAKLUMAT KOPERASI (CO -OPERATIVE INFO)
15.1 Rajah di bawah memaparkan menu skrin maklumat koperasi.

15.2 Menu ini berfungsi untuk menukarkan nama dan alamat koperasi di semua
laporan yang disediakan di dalam sistem COOPSYST ini.

Co-operative Info

Coop Marme |KOF’ERF\SI FRIM BERHAD

Address |KOF‘ERF'.SI FRIM BERHAD (4333}

|FOREST RESEARCH INSTITUTE MALAYSIA

|KEF‘OI%.IGJ 52109 KUALA LUMPUR.

Tel Mo | Fax Mo |I33—62?5 01z9

Balance Forward YearfMth | 200612 Example : 200403

Borrower Salary x Month A
Guarantor Salary x Monkh n

15.3 Untuk membuat memasukkan maklumabp&rasi langkatangkah berikut
hendaklah diikuti-:
15.3.1Isi maklumatmaklumat yang diperlukan seperti Coop Name (nama
koperasi), Address (alamat) dan No. telefon pejabat /fax.

15.3.2 Kemudian anda perlu masukkan tahun dan bulan untuk baki pemula
(Brought Forward),Cth : 200312 Tahun 2003 dan Bulan 12

15.3.3 Di bahagian ini juga anda perlu masukkan berapa bulan gaji peminjam
untuk kelayakan pinjaman.

15.3.4 Begitu juga dengan penjamin, masukkan berapa bulan gaji untuk

kelayakan menjadi penjam

15.4 Apabila selesai memasukkan maklumaklumat yang diperlukanlik butang
0 e xuntuk &eluar dari menu Maklumat Koperasi.
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16.PENGGUNA SISTEM (SYSTEM USER)

16.1 Rajah di bawah memaparkan skrin utama menu pengguna sistem.

16.2 Terdgpat dua bahagian di sediakan dalam menu pengguna sistem ini iaitu
Bahagian Kemasukan (Input) dan Bahagian Senarai (Browse).

16.3 Anda hanya perlu masukkan maklumadklumat pengguna sistem seperti yang
terdapat di dalam rajah di bawabh.

Iz System User E|
Input l Browse

User I | ADMIN Passwaord | #eks

Name | ADMIN

Ic Mo |

fddress |

Tel No |

rd [ rd [
Firsk ‘ Mext ‘ Prew Last | &dd | Edit | Delete ‘ Clase

Add -

Edit -

Delete -

Close -

First -

Prev -

Next -

Last -

Menambah maklumat pengguna sistem
Ubahsuai maklumat

Memadamkan maklumat pengguna sistem
Keluar dari menu Pengguna Sistem

Untuk pergi ke rekod yang pertama anda perlu tekan butang
First.

Untuk pergi ke ekod yang sebelumnya sebelum rekod kedua
anda perlu tekan butang Prev.

Untuk pergi ke rekod yang selepasnya selepas rekod pertama
atau kedua anda perlu tekan butang Next.

Untuk pergi ke rekod yang terakhir anda perlu tekan butang
Last.

© mySepadu Infoserve Sdn Bhd, April 2010
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16.4 Input
16.4.1 Penambahan rekod Pengguna Sistadd)
16.4.1.1 Untuk membuat penambahan/memasukkan  maklumat
pengguna langkalangkah berikut hendaklah diikuti :
1 KIlik butang yang bertanda A d d
1 Terus isi maklumamaklumat yang diperlukan seperti User
ID, Password, Nama, No. KP, Alamat dan No. telefon;
1 Selepas itu klik butang s a wntikdmenyimpan maklumat
yang direkodkan ke dalam pengkalan data sistem.
16.4.1.2 Anda boleh terus klik butang A d Mieéhambah rekodyang
seterusnyaLakukan perkara yang samapseti diatas)

165 Browse
16.5.1 Untuk melihat senarai pengguna sistem anda boleh klik bBR@WSE
Dan anda akan memperolehi rajah seperti di bawah.

bz System User E|
Input Browse
User ID | Iser Mame |
| |ADMIMN A0MIN
| |PROG RAZID BIM ZAKARLA (PROGRAMMER)

16.6 Jika anda mahu keluar dari menu pengguna sistem (Sistem User) klik pahala
MenulINPUT dan tekan butandCl o s e 6
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17.KALENDAR (CALENDAR GENERATOR)

171

172

17.3

174

Rajah di bawah memaparkan menu skrin kalendar.

Menu ini berfungsi untukmencipta kalendar apabila tempoh tahun (How
many years?) yang di masukkahsetkan}amat.

Create Calender

1996 E‘| Create Calender OF Year
1997 Initialize Calender
1998 Quit

1999

2000 Start Date ; ]
2001 ooyt [
2002 [ ok | cance |

Untuk membuat memasukkan maklumat koperasi langkadkah berikut

hendaklah diikuti-:

17.3.1Klik butang Create Calendar Of Year untuk mencipta calendar yang
baru apabila tempoh tahun yang telah disetkan tamat.

17.3.2 Kemudian anda pki masukkan Start Date iaitu tahun dan bulan untuk
permulaan bagi kalendaCih : 01/01/2020.
17.3.3 Kemudian masukkan berapa puluh tahun (How many years?) cth; 25

tahun. Dan tekan butarigo.k 6

17.3.4 Seterusnya klik butangntialize Calenda@

Untuk keluar dari menu Kalendar klik butaé@uita
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18. MEMBER
181 Rajah di bawah memaparkan meskuin maklumat Aaggota
182 Anda tidak perlu merekodkan dataggotadi bahagian Back Officgserver)
kerana semua maklumabggotasudah di masukkani &ront Office. Maklumat

ahli akan dihantar ke Back Offi¢gerver)secara automatik.

183 Kemudahan untuk melayari rekodggotajuga disediakan bagi mempercepatkan

tugas anda.

First - Untuk pergi ke rekod yang pertama anda perlu tekan butang First.

Prev - Untuk pergi ke rekod yang sebelumnya sebelum rekod kedua anda
perlu tekan butang Prev.

Next - Untuk pergi ke rekod yang selepasnya selepas rekod pertama atau

kedua anda perlu tekan butang Next.
Last - Untuk pergi ke rekod yang terakhir anda perlu tekan bgitasst.

f= Member Maintenance E]

EIEersonal Dretail l Employment Address ] Communication Address l Employment l Deduction ] Print

Deduction Cade

-
Member Mo: 000001 Full Mot
MName: |JEEFRI BIM MUHAMAD YUSUP Q

Reg Date: 01/10/2004 Syer: [ 400000 o

Skakus Code:

Ackive: !_ JJ [0=edt

Resign Dake: l”— Previous

Resign Ref: | Lask

Co-operative: | JJJ o

Reference: |

User ID: W Add

Edit

Delete
Close

18.4 Tambah AggotaBaru (Add)

18.41 Perkara pertama yang anda perlu lakukan apabila mula menggunakan
sistemini adalah menambah atau mendaftarkan rekgg@takoperasi ke
dalampengkalan data keggotaan

18.4.2 Untuk menbuat penambahan/memasukkan maklumat pengguna langkah
langkah berikut hendaklah diikuti :

1 Hanya klik pada butang yang berlaldeb dddd&alam menu maklumat
keanggotaan

1 Masukkan maklumat dirirggotaseperti nama, tarikh menjadiggota
dansebagainya
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1 Kemudian anda klik pula bahagiéVAKLUMAT PERIBADI
18.4.3 MaklumatPeribadiAnggota(Personal Detail)

IS Membzr Mzaintanance

Membel Personal Detail | Employment Address l Comrmunication Address l Ermployment l Ceduction l

— Deduction Code

-
Gender! MALE - @ Race: Bumiputera - @
Update

Mew IC Mot Cld IC Mot 2729832
IC Colar: Blue hil @
Birth Date: I

Birth Place:

Age: —
Martial Status: | MaRRIED - @ Mo Of Children:
Phone Mo: Mobile Mo:

Save

1 Masukkan maklumataklumatanggota seperti jantindarikh lahir,
tempat lahir, umur, status dan lda&in lagi.
1 Kemudian anda klik beagianEMPLOYMENT ADDRESS

18.4.4 AlamatPejaba(Office Address)

i Member Maintenance

Member l Personal Detail I Communication Address l Employment | Deduction l

M Deduction Code
Address:  [INSTITUT PEMYELIDIKAN PERHUTAMAN M'STA,
Update
[kEPONG, 52109

|
State: | SELAMGOR ~]
Area;  |TEMGAH =18
District: | GOMBAK =13
Phone Mo: IW Fax Mo: li

PIN: |

Save

Cancel

1 Masukkan maklumat seperti alamat jgi@t, no. Telefon dan
sebagainya
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1 Seterunya klik bahagig@OMMUNICATION ADDRESS
18.4.5 AlamatKomunikasi(Communication Address)

= Member Maintenance le
Member l Personal Detail ] Employment Address tornrnunication Address Il Employrment l Deduction l
L

Deduction Code
-
Address: |NO. 123, JALAM ANGGANG 23
Update
|TﬁMANSRIANGGERK
|6SIDD BATU CAYES

State: [sELAMGOR ﬂ@
area  [sELaTAM ﬂ@
pistrict: [ ~ | 5y

Same For Employment ‘

Save

Cancel

1 Masukkanmaklumatalamat rumah anggota dan nombor telefon
1 Kemudian anda klik pula bahagi&MPLOYMENT

18.4.6 Pekerjaar{Work)

I Member Maintenance rg|
Mermber ] Personal Detail l Ermployrent Address l Communication Address |Employment Il Deduction l

I Deduction Code

e e dl

-
Employer: ULP @
Staff Mo: 0000JH Update

Position Type: |  Permenant © Cantract

Join Date: 19§01/1975
Biasic Salary: Z500.00

Designation: | PEGAWAL

Save

Cancel

1 Masukkan maklumat pekerja@mggotaseperti tarikh mula kerja, gaji
dan lainlain.
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1 Seterusnya klik bahagidPDEDUCTION
18.4.7 Deduction (Potongan)
184.7.1 Tambah DeductionAdd New)
T KI'i k butang 6Add Newb.
1 Kemudian kk pada kolumCode kod potongajy pada
butang yang bertanda anak panah ke bawah.
1T Apabil a butang anak emanda hd acgia
dilihat dan pengguna sistem perlu skrol ke bawah untuk
mencari kod potongan perlu. Seterusnya klik pada kod

, .
potongan berkenaan dan o611 st
f= Member Maintenance E|
Member ] Personal Detail I Employment Address I Communication Address ] Employmentl Deduction II
1 Deduction Code
Code | MName [ start [ tast | amt |  wnt —[ersprfa
1001 YURAN 200501 999999 30,00 000 [cr - | :lv
Ml 1npn < [|saHam 200501 999999 50,00 o.00 [cr_~ | Update |
4|1 002 TABUMG KEBAKAMN
L ZHz001 FINJArMAN FERIBADI
_____ /_‘ _ H 2002 PIMJAMAN BARANMGAM
_[ . L |_2003 FIMJARAN BELI TARAH J
| Klik disini 2004 PINJAMAN PELANCUNGAM
- untuk pilih Hzoos PIMJAMAN PERSEKOLAHAN -
I kod H I
| potongan H
Save
Cancel
Add New | Delete |

1 Seterusnya setelah kod potongan berkenaan diklik,
masukkan pulatarikh mula potongan dan tarikh akhir
potongan.Cth : Cara memasukkan tarikh adalah seperti
200702 untuk bulan Februari tahun 2007

1 Setelah itu masukkan sekali jumlah potongan setiap bulan
dan juga jumlah faedah yang dikenakan.

1 Juga pastikan pengguna klpgada butang anak panah ke
bawah yang terdapat pada kolum CR/DT untuk menyatakan
samada potongan ini adalah jenis Kredit (CR) atau Debit
(D).

18.4.7.2 Hapus (Delete)
1 Aktifkan rekod yang anda ingirdihapuskaniaitu dengan
memilih dan klik padaekod tersbut.
1 Seterusnya klik butang6 De | edane Ganda akan
memperolehi menu pengesahan seperti rajalsetielah
Tekan butang O0Yesd untuk hapu

Warning!

?f) Are vou sure ko deleke this record
Ny

Yes | Mo I
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18.4.8 Setelah selesai semua maklumat anggota dimassilieaklik pada butang
0 s ayarg @erdapat di balgian bawah menu.

18.4.9 Untuk penambahan anggota yang, laaranya adalah sama sepgéng
telah diterangkan pada no. 18.4 (18.4.1 hingga 18.4.7).

18.4.8 Cetak (Print)
1 Dalam Menu Cetak anda berpeluang mencetak refiggada koperasi
1 Skrin seperti dbawah akan terpapar.

. Pilihan :

|
| Anda juga boleh mencetall ] Employment Address ] Comrmunication Address ] Ernployrent l Deduction IF'I’iI'lL |
| semua rekod ahli jika anda tidal — [T Deduction code
I mahu memilih rekod ahli. P\ ]
I_ ........ —_—— e — . — . | \
Membér\Repnrt Q
. &II< (* Select
Firsk
From: |000005 ,ﬂ To: [noO021 | Nt
e
% Previous
- 7 Print ‘ Presiew |
——— L — . P & Last
| Kotak pilihan | Mgnh%r # Deduction Report
| Perkara yang perlu andd 1~ G cen —
| lakukan ialah menekar, < = =
i anak panah kebawah da' From:_[000gas— =P Tos m
| Klik pada pilihan anda,L — = = == ' hd B 2 Add
| secara automatik pilihanj _—
i anda akan terpapar. I Frink ‘ Prasip |
i « N Delete
L / N
Close
’ N
/ N
v 2 \
= ~
A — Lo . - pr——— U —
| Cetak I i Lihat I
| Cetak rekod anda | i Anda  berpeluang  untuK
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18.5 Edit Anggota
18.5.1 Edit Anggota bermaksud membuat perubahan maklumat pada maklumat
yang sedia ada tentang seorang anggodatoh mungkin alamat anggota
telah berubah jadi perubahan makluntat dalam sistem turut perlu
dijalankan

18.5.2 Pertama sekali buat carian anggota terlebih dahulu. Setelah nama anggota
yang ingin dibuat perubahan telah dijumpai, klik pada butarey dyang 6
terdapat di dalam menu utama Maklumat Anggota.

= Member Maintenance
fmg_m_bgr__f} Persanal Detail ] Emplayment address } Comrmunical Fion Address ] Ermnployment ] Deduction ] Print
Deduction Cod
Member Mo 000063 Full No: El
Mame: [CaTIF B KELING Q
Reg Date: 05/03/1973 Syer:
First
Status Code:  [AMGEOTA B1ASA
et
Active; =
Resign Date: i Frevious
ResignRef: | st
Co-operative:
[ Find
Reference: [
User ID: Add
l Edit
Delzt:
Close

18.53 Perhatikan apabila butang e ddiktikp kotak maklumat yang asalnya
berwarna gelap telah bertukar ke cerah.

18.5.4 Pertukaran warna itu bermaksud perubahan sudah boleh dibuat ke atas
kotak maklumat tersebut.

18.55 Selepas perubahan siap diajakan. Sila klik butang s a yamgderdapat
di sebelah kanan menu.
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18.6 Delete Anggota
18.6.1 Delete Anggota bermaksud menghapuskan segala maklumat berkenaan
anggota tersebut daripada pangkalan data sistem.

18.6.2 Pertama sekali buat carian anggotaletgsh dahulu. Setelah anggota
tersebut diperolehi, klik pada butadgd e |yang terGapat di dalam menu
utama Maklumat Anggota.

f=/Member Maintenance EI
,.... ] Personal Detail ] Employment address ] Communication Address ] Employment l Dreduction l Print
Deduction Code
-
Member Mo: 000063 Full Mo:
Mame: |LF\TIF E. KELING g
Feq Date: 05031973 Syer:
First
Status Code: |ANGGOTA BIASA J
Mext
Active: I — 1
Resign Date: 1 FHERES
Resign Ref: | Last
Co-operative:
| J Find
Reference: |
User ID: Add
Edit
i Delete
............. L = " |
| | =T Close
. Butana Delete f
- .

18.6.3 Butang 6 D e | aalad ®dutang yang bertulisan merah dibahagian kanan
skrin.

18.6.4 Setelah butan@ELETE di klik akan keluar satu peringatan menanyakan
samada anda ingin memadamkan maklumat anggota tersebut atau tidak.
KIl'ik 6Yesd untuk memadamkan rekod
memadamkan rekod anggota.

18.7 Cari RekodFind)
18.71 Disini anda bgpeluang untuk memaparkan rekod ahli yang anda
kehendakiDengan adanya butang Find (Cari) rekod tugas mencapai rekod
anggota yang dikehendaki akan menjadi bertambah mudah.

18.7.2 Menu ini menyediakan anda dengan 4 pilihan dimana anda boleh mencari
ahli berdasarkan;
U No. Ahli
i Nama Ahli
U No KP lama Ahli
U No KP baru Ahli
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18.7.3 Klik butangdé Fi.n d 6

Taipkan apa yang anda ingin cari. |
Cth; Cari berdasarkan Nama i
Jika anda taip M maka bahagian paparan rekod akan mula berg(»i

_________________ - kepada huruf M. Semakin terperimama yang anda taip paparan aka;
I i il memaparkan rekod yang anda kehendaki. Perkara yang sama
- 1. Klik pada pilihan

I cara pencarian terjadi terhadap semua janus pencarian.

! yang anda inginkan.! L. rF———————————— .
[ e | {* Member v
F~~ < _ |7 Name [oooood -—=» DOk
f Oldic : Cancel
" New Ic .
1
Memcoide Name Old Ic ! New Ic -
000006 |AHAMAD KHAIRI BIN HAMZAH ¢50123-1 1-5347 J
000007  |NOORZURINA BINTI MUHAMAD 710322-03-5254
000008  |SHUKRIBIN SEMAN 610618-03-5255
4000009  [SITIROHAINI BT MUHAMAD YUSUP §51201.71-5008
/ / [000010 [RAHAIDAH BINTI ABDUL WAHAB 730410-10-6268
// 000011 |AHMAD ZAHRIL BIN YUSOF OMAR 670127-03-5503
y; 000012 |VIRGINIA MANDY DESILVA 3’20?04-04-5094 v
| ''''' L/_____ ______I_ ...............
i PAPARAN ANGGOTAI ! Klik OK, maka rekod yang anda cari aka1
Lo __I | dipaparkan  dalam PenyelenggaraaI

| Reknd | ltama Keannnntaan 5

188 KiIik butang6é C | argui Keluar dari Menu Kegigotaan
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19. DIVIDEN SUMMARY
191 Rajah dibawah memaparkan fungsi yang didediali dalam menu Dividen.

192 Menu Dividen ini berfungsi untuk membuat proses pengiraan dividen kepada
anggota koperasi.

| Senarai kod Akaun

i Pilih dan klik pada
| kod account yang
| diperlukan. !

¥
: Masukkan tahundan | ___________________________________
i Emath \ (utk thn | | ]I | | | Masukkan tahun dan bulat
.fr.a_.'_r._._._._._!_ _l | | untuk dihantar ke leier. !
> ] | | untuk dihantar ke leier. =
______ /
e | [m———————————————— /
| Masukkan peratus |—->| || F
i dividen. | _ 1L b

19.3 Memproses Pengiraan Dividéfod 0101
19.3.1 Buatpilihan kod akaun terlebih dahulu dekotak senarai kod akaun yang
disediakan. Hanya skrol kekotak senarai kod akeuink membuat carian.

1 Klik pada kod akau®101yang berkenaarDan anda akan dapat lihat
kod akaun yang anda pilih akan dimasukkan secara automatik di kolum
AAountNo . O

19.3.2 Kemudan masukkan tahun dan bulan untuk tathervakhir pengiraan

dividendik ol um AYear Mo nkekiotak.senata tatyua das k r o

bulan dan klik pada tahun dan bulan yang diperlukistasukkan juga

tahun dan bulan untuk tahun terakhir pengiraan dividen diko®osti

Dividen To YYYYMMO .

1 Cara memasukkatahunadalah sepert200702untuk bulan Februari
tahun 2007.
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