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MENGENALI DAN MEMAHAMI PENGOPERASIAN SISTEM SOLA & CLEANUP  

(iBizz PROKOOP/VCOOPSYST v3.0)  

 

 

PENGENALAN   

 

Sistem SOLA iaitu sistem pengambilan maklumat (downloading) untuk proses keanggotaan 

sedia ada daripada sistem lama kepada COOPSYST untuk membantu perjalanan pengurusan 

koperasi. Sistem ini diyakini dapat mempermudahkan pengurusan koperasi. 

 

 

 

PENGGUNA SASARAN 

 

SEMUA KOPERASI  

manual pengguna ini dikeluarkan kepada semua koperasi. 

 

 

 

FUNGSI-FUNGSI SOLA  

 

Secara amnya keupayaan sistem SOLA ini dapatlah diringkaskan kepada 5 fungsi yang 

utama. 

¶ Menerima data maklumat potongan gaji dari BPA ke pejabat pengguna BPA. 

¶ SOLA memproses data maklumat yang diterima dari pejabat BPA mengikut No. 

Batch Data. 

¶ SOLA memproses ringkasan data maklumat untuk pengiraan bulanan. 

¶ SOLA memproses lejer anggota mengikut Batch data maklumat. 

¶ SOLA menguruskan system ñback upò, pindaan sebelum ñpostingò memasukkan data 

maklumat terimaan bayaran tunai dan sebagainya. 

 

 

 

FUNGSI CLEANUP 

 

V Dapat mempercepatkan dan mempermudahkan gerak kerja pejabat. 

V Dapat memberi penyelesaian terimaan talian terus data maklumat dari pejabat BPA 

kepada pejabat pengguna.  
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CARA MENGGUNAKAN SOLA  & CLEANUP  

 

Anda akan dapat melihat Menu Utama seperti yang terpapar dibawah. 
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SOLA              

 

1. MEMIN DAHKAN  DATA POTONGAN BULANAN BPA DARI FTP SERVER 

(DOWNLOAD BPA MONTHLY DEDUCTION FROM FTP SERVER ) 

 

Dalam sistem SOLA, anda akan berpeluang memindahkan data anggota dengan cara yang 

lebih sistematik dan berkesan. Inilah yang dikatakan bersepadu. Secara tidak langsung 

ianya pasti akan mempermudahkan pengurusan koperasi. 

Pemindahan data yang dilakukan secara berkomputer pasti akan mempercepatkan tugasan 

pengurusan anda.  

1.1 Proses Penyambungan Internet Terus Ke Sistem Bpa Angkasa 

        

1.1.1 Rajah disebelah memaparkan fungsi 

pemindahan data anggota. 

 

1.1.2 Anda klik di Internet. Anda akan 

memperolehi menu pengesahan seperti 

rajah di bawah.    

    

                                                                                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1.3 Klik pada operasi yang anda inginkan; 

YES - Pengguna akan disambungkan 

terus ke Sistem BPA Angkasa 

NO - Membatalkan operasi 

penyambungan. 

      

1.1.4 Anda akan memperolehi skrin seperti 

disebelah apabila anda menekan butang 

YES.  

 

1.1.5 Seterusnya anda tekan butang OK dan 

anda akan dapat melihat objek seperti 

rajah 1.1 terpapar dibahagian penjuru 

atas kanan skrin. 

 

1.1.6 Ini bermakna sistem sedang 

disambungkan terus ke Sistem BPA. 

Tunggu sehingga selesai.  

 

 

 

 

KLIK INTERNET 

KLIK OK 

Rajah 1.1 
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1.2 Proses Pemindahan Data 

Rajah di bawah memaparkan menu pemindahan fail teks data. 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2.1 Perkara pertama yang perlu anda lakukan adalah anda harus melihat jumlah 

baki fail yang belum dipindahkan. 

 

 

1.2.2 Rajah 1.2 disebelah menunjukkan fail-

fail yang belum dipindahkan. Anda perlu 

memilih fail-fail tersebut. Letakkan anak 

panah tetikus anda pada fail yang anda 

pilih dan klik. 

 

1.2.3 Anda juga boleh memilih semua fail 

yang belum dipindahkan dengan 

menekan butang Auto Select. 

 

1.2.4 Fail-fail yang telah anda pilih untuk 

dipindahkan akan berada di rajah 1.3 

disebelah secara automatik.  

 

1.2.5 Kemudian anda klik butang Transfer 

Selected. Anda akan memperolehi Rajah 

1.4 

 

 

 

Jumlah fail 

yang ada 

Jumlah fail yg telah 

dipindahkan 

Baki fail yg belum 

dipindahkan 

Jumlah fail yg 

dipilih utk 

dipindahkan 

Pilih fail yang anda kehendaki dan klik 

sebanyak 2 kali.  

Rajah 1.2 

Rajah 1.3 
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1.2.6 Klik pada butang Download untuk meneruskan proses pemindahan data. Anda 

perlu tunggu sehingga selesai. Selesaikan proses download fail dari BPA 

sehingga baki fail kosong. 

 

1.2.7 Kemudian anda klik butang Exit untuk keluar. Anda akan memperolehi menu 

seperti rajah 1.5 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 1.4 

Anda akan dapat 

melihat objek seperti 

di atas terpapar di 

bahagian penjuru 

atas kanan skrin. 

Klik butang 

Download 

Rajah 1.5 

Klik butang 

Exit 
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1.2.8 Kli k butang Exit dan anda akan memperolehi gambarajah seperti rajah 1.6 di 

bawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2.9 Tekan mana-mana kekunci untuk meneruskan proses pemindahan data. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 1.6  
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2. TUKAR DAN PROSES DATA TEKS YANG DIPINDAHKAN ( CONVERT AND 

PROCESS DOWNLOADED TEXT DATA ) 

 

2.1 Rajah di bawah memaparkan menu Convert And Process Downloaded Text Data. 

 

2.2 Menu ini berfungsi untuk memproses penukaran data teks dari BPA kepada data 

fail yang boleh di baca oleh sistem. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.3 Untuk memproses penukaran data teks BPA, langkah-langkah berikut hendaklah 

diikuti:-  

¶ Apa yang perlu anda lakukan hanya memilih data teks yang belum ditukarkan 

kepada fail. Letakkan anak panah tetikus anda pada  data teks dan klik 

sebanyak dua kali. 

¶ Atau anda boleh memilih kesemua fail data teks yang belum diproses dengan 

menekan butang Select All. Kemudian kesemua fail data teks yang anda pilih 

akan berada di Selected Files. 

¶ Setelah anda memilih fail yang hendak ditukarkan, tekan butang Start 

Processing untuk memulakan proses menukarkan data teks dan anda akan 

memperolehi Menu Pengesahan seperti rajah dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

¶ Tekan butang Yes untuk meneruskan proses penukaran data teks BPA. 

 

Data teks  yang anda pilih akan 

berada Selected Files 

Klik Select All untuk pilih semua 

data teks  yg belum ditukarkan. 

Pilih dan klik 

data teks di sini 
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¶ Jika fail data teks itu berjaya ditukarkan, status Y akan diberi secara automatik 

dan tarikh proses juga akan diberikan.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¶ Klik butang Exit setelah anda selesai. Dan anda akan dipaparkan dengan menu 

pengesahan seperti rajah di bawah. Klik butang Yes untuk menghasilkan  

Nombor  Serial anggota.  

        

 

 

 

 

 

 

 

 

**Nota :  Anda akan dapat melihat objek seperti di sebelah terpapar di bahagian penjuru 

atas kanan skrin. Tunggu sehingga selesai. 

 

 

 

2.4 Reset Flag 

2.4.1 Butang ini akan digunakan jika terdapat kesilapan no. larian setelah dibuat 

proses penukaran data teks BPA. 

2.4.2 Anda akan nampak kesilapan itu di bahagian Tally Batch Summary And 

Exceptional Reports. 

2.4.3 Anda perlu proses semula no. larian bermasalah berkenaan. Caranya:- 

¶ Pilih no. larian yang bermasalah dan klik pada no. larian berkenaan.  

¶ Klik butang Reset Flag. 

¶ Kemudian ikuti langkah-langkah seperti di no. 2.3 

 

 

 

 

Status Y  dan tarikh 

proses akan diberi 
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3. RINGKASAN NO. LARIAN LAPORAN BAYARAN BERMASALAH ( TALLY 

BATCH SUMMARY AND EXCEPTIONAL REPORTS ) 

 

3.1 Menu ini berfungsi menyeimbangkan data yang diproses mengikut kutipan 

bulanan. Anda boleh melihat dan menyemak adakah No. Larian (batch no.), total, 

faedah yang diterima sama dengan dibank.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

3.2 Carian No. Larian (Search Batch) 

3.2.1 Disini anda berpeluang untuk memaparkan batch yang anda kehendaki. 

Anda hanya perlu taipkan No. Batch yang anda kehendaki. 

 

3.2.2 Dan kemudian anda tekan butang search. Jika anda tidak mahu 

meneruskan pencarian, tekan butang cancel dan anda akan pergi semula ke 

menu Tally batch summary & exceptional report.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Taipkan Batch No. 

Setelah taipkan no. batch 

tekan  search 

Keterangan 

transaksi 

dari no. 

larian 
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3.3 Exception Summary 

3.3.1 Dengan menekan butang ini anda akan dapat melihat dan mencetak 

laporan ringkasan data. Seterusnya anda akan memperolehi rajah seperti 

dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.3.2 Anda boleh memilih rekod yang anda kehendaki dari rekod mana ke rekod 

yang mana dengan menekan butang SELECT. Atau anda boleh memilih 

butang ALL untuk mencetak semua No. Larian. 

- Butang Select:  Dengan menggunakan kotak pilihan anda tidak perlu 

lagi menaip perkataan. 

- Perkara yang perlu anda lakukan ialah menekan anak panah ke bawah 

dan klik pada pilihan anda. Secara automatik pilihan anda akan 

terpapar. Lihat rajah di bawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Preview 

Anda berpeluang untuk melihat 

dahulu bentuk rekod yang anda 

akan cetak. 

Print 

Cetak rekod anda. 

Anda boleh pilih semua batch atau 

pilih Batch yang dikehendaki sahaja. 

Klik di butang All atau Select.  

 

 

Pengawalan julat percetakan 

Disini anda berpeluang untuk memilih mencetak dari batch mana ke batch yang 

mana. Perkara yang perlu anda lakukan ialah menekan anak panah ke bawah dan 

klik pada pilihan anda, secara automatik pilihan anda akan terpapar. 

Kotak pilihan: Tekan 

anak panah ke bawah 

dan klik pada pilihan 

anda. 
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3.3.3 Apabila anda sudah membuat pilihan anda bolehlah melihat atau mencetak 

laporan yang disediakan. 

 

3.3.4 Untuk melihat paparan anda tekan butang Preview dan menu pengesahan 

seperti rajah di bawah akan keluar. Disini anda mempunyai 2 pilihan 

samada; 

o Yes untuk melihat contoh laporan. 

o No tidak mahu melihat contoh laporan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.3.5  Untuk melihat paparan anda tekan butang Print dan menu pengesahan 

seperti rajah di bawah akan keluar. Disini anda mempunyai 2 pilihan 

samada; 

o Yes untuk mencetak contoh laporan. 

o No tidak mahu mencetak contoh laporan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.3.6 Rajah di bawah adalah contoh laporan yang disediakan. 
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3.4 Exception Detail 

3.4.1 Dengan menekan butang EXCEPTION DETAIL anda berpeluang melihat 

dan mencetak keseluruhan laporan yang lengkap.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.4.2 Anda boleh memilih rekod yang anda kehendaki dari rekod mana ke rekod 

yang mana dengan menekan butang SELECT. Atau anda boleh memilih 

butang ALL untuk mencetak semua No. Larian. 

- Butang Select:  Dengan menggunakan kotak pilihan anda tidak perlu 

lagi menaip perkataan. 

- Perkara yang perlu anda lakukan ialah menekan anak panah ke bawah 

dan klik pada pilihan anda. Secara automatik pilihan anda akan 

terpapar. Lihat rajah di bawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Print 

Cetak rekod anda. 

Preview 

Anda berpeluang untuk melihat dahulu bentuk rekod 

yang anda akan cetak. 

Pengawalan julat percetakan 

Disini anda berpeluang untuk memilih mencetak dari batch mana ke 

batch yang mana. Tekan anak panah ke bawah dan klik pada pilihan 

anda, secara automatik pilihan anda akan terpapar. 

Klik salah Satu 

All-kesemua rekod 

Select-Pilih dari rekod mana ke rekod 

mana. 

Kotak pilihan: Tekan anak 

panah ke bawah dan klik 

pada pilihan anda. 
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3.4.3 Apabila anda sudah membuat pilihan anda bolehlah melihat atau mencetak 

laporan yang disediakan. 

 

3.4.4 Untuk melihat paparan anda tekan butang Preview dan menu pengesahan 

seperti rajah di bawah akan keluar. Disini anda mempunyai 2 pilihan 

samada; 

o Yes untuk melihat contoh paparan. 

o No tidak mahu melihat contoh paparan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.4.5  Untuk melihat paparan anda tekan butang Print dan menu pengesahan 

seperti rajah di bawah akan keluar. Disini anda mempunyai 2 pilihan 

samada; 

o Yes untuk mencetak contoh laporan. 

o No tidak mahu mencetak contoh laporan. 
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3.5 Laporan (Report) 

3.5.1 Dengan menekan butang ini anda berpeluang melihat dan mencetak 

laporan Potongan harian, komisyen. Seterusnya anda akan memperolehi 

menu seperti rajah di bawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

3.5.2 Anda boleh memilih rekod yang anda kehendaki dari rekod mana ke rekod 

yang mana dengan menekan butang SELECT. Atau anda boleh memilih 

butang ALL untuk mencetak semua No. Larian. 

- Butang Select:  Dengan menggunakan kotak pilihan anda tidak perlu 

lagi menaip perkataan. 

- Perkara yang perlu anda lakukan ialah menekan anak panah ke bawah 

dan klik pada pilihan anda. Secara automatik pilihan anda akan 

terpapar. Lihat rajah di bawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.5.3 Apabila anda sudah membuat pilihan anda bolehlah melihat atau mencetak 

laporan yang disediakan. 

 

 

 

 

 

Klik salah Satu 

All-kesemua rekod 

Select-Pilih dari rekod mana 

ke rekod mana. 

Print 

Cetak rekod anda. 

Preview 

Anda berpeluang untuk melihat 

dahulu bentuk rekod yang anda 

akan cetak. 

Pengawalan julat percetakan 

Disini anda berpeluang untuk memilih mencetak dari 

batch mana ke batch yang mana. Tekan anak panah ke 

bawah dan klik pada pilihan anda, secara automatik 

pilihan anda akan terpapar. 

Kotak pilihan: Tekan anak 

panah ke bawah dan klik 

pada pilihan anda. 

 


