Manual PenggundBlZZ PROKOOP
Modul Akaun
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PENGENALAN

Penggunaan sistem pengurusan koperasi di Malaysia telah wujud sejak
pertengahan dan akhir 1980an. Namun penggunaannya tidak begitu meluas. la
hanya digunakan oleh koper&siperasi dan organisasi yang besar. Namun
keadaan ini telah banyak berubah, bermula pada awal tahun 1990, di mana
perkembangan penggunaan komputer dalam pengurusan matlamat telah
mendapat sambutan yang menggalakkan terutamanya dikalangan koperasi
atau orgaisasi yang ingin maju dan sentiasa berusaha untuk meningkatkan
mutu perkhidmatan mereka terutamanya kepada anggggota.

PENGGUNA SASARAN
Semua Koperasi Dewasa, manual pengguna ini dikeluarkan khas untuk
koperasi.

SISTEM LEJAR AM (COOPSYST)
Modul tersebut adalah modul am yarngrdepadu sepenuhnya membenarkan

i. Penghantaran data ahli dan pinjaman kepada lejar am

ii. Multi-syari kat (Amulticompani eso) dan
repor.tingo)

iii. Input pembayaran lanjutan dan resit mengenaigokiian koperasi.

iv. Penyelarasan perakaunan melalui jeneral piawai.

v. Penghantaran transaksi perakaunan kepada lejar am.

vi. Lejar Am, baki imbangan duga, keuntungan dan laporan kehilangan
akaun.

KELEBIHAN COOPSYST

V Dapat mengetahui jumlah jualan untuk harianlaban / tahunan.

V Dapat mengawal stok dengan baik.

V Dapat menghasilkan Laporan Perakaunan (automatik berdasarkan input
\%

data).
Menampilkan circiri penggabungarrekod keanggotaan untuk tujuan
pengendalian maklumat serta saham anggota.

PERKAKASAN YANG DIPERL UKAN
Perkakasan

Komputer Peribadi 1 Unit

Pencetak 1 Unit

Perisian
Sistem PengoperasidiinXP 1 1 Unit
Sistem COOPSYS{Modul Akaun)i 1 Unit
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2. MULA MENGGUNA SISTEM COOPSYST (MODUL AKAUN)

2.1

2.2

2.3

24

Klik 2 kali di ikon Akaundi desktop anda. | A
AKALN
Seterusnya Skrin seperti di sebelah akan terpapar. Dari sini anda mempunyai 2
pilihan, samada ingin menggunakan Sistem Pengurusan Koperasi atau tidak.
0 Login kata laluan anda dan kemudian anda perlu tekan butang Login
untuk masuk ke Sistem Pengunuséperasi.
o Cancelmaka anda akan keluar dari Sistem Pengurusan Koperasi.

f= COOPSYST Login

COOPSYST

Co-operative Management

System

| Masukkan User ID dan !
| kata laluan anda. I

User D [ADMIN

A

A

Password | e

Loain | Cancel |

Selesai sahaja masukkan kata laluan, anda akan di bawa ke menu Maklumat
Utama Sistem Pengurusan Koperasi (Master File) seperti di rajah di bawabh.
Selesai ahaja masukkan kata laluan, anda akan di bawa ke menu Maklumat
Utama Sistem Pengurusan Koper@diaster File). Klik butang ACCOUNT

untuk masuk ke bahagian akaun.

Iz Co-operative Management System |§|
ﬁ[; Master Files E{S Transactions ﬁ; Loan Management g;.ﬂ.ccoum E Exit

COOPSYST 9[‘3 SOLA SE SOLA Clean-Up s[; Report QB Maintenance

Account

E| Input New Type Of Account E| Yiew Print Monthly Ledger

E| Input Bank Name E| ¥iew Print Bank Consolidation

E| Input Outlet & Department E| Process Financial Statement

E| Chart Of Accounts E| Compile Last Year This Year Financial Summary
E| Input Daily Journal E| Financial Summary Last Year ¥s This Year

E| ¥iew Monthly Unbalance Journal E| Define Financial Statement Reports

E| Edit Monthly Unbalance Journal

Develop By Emakota Jaya Sdn Bhd For KOPERASI PERKASA MALAYISA BERHAD
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3. INPUT NEW TYPE OF ACCOUNT

3.1  Rajah di bawah memaparkan menu utamanskput New Type of Account
3.2 Bahagian ini berfungsi untuatnda menambah dan memadam rekod Type of

Account
iz Account Type E|
[ Sccount Type -
1 ASSET CLURRENT
2 ASSET FIXED
3 ASSET OTHER Add - Menanbahkan senarai
; EAEIIEL Type of account
. EEPENSE Delete- Memadamkan  salah
7 INCOME OTHER. sqtu rekod yang tidak
8 LIABILITY CURRENT diperlukan.
E LIABILITY LONG TERM b Close - Keluar dari menunput
New Tye of Account
Add | Delete Exik |

3.3  Masuklkan/penambahaiype of accoun(Add)
3.3.1 Untuk membuat penambahan/memasukkgpe of accountangkah
langkah berikut hendaklah diikuti :
1 KiIik butang yang bertanda A d d
1 Terus isi keterangaketerangan yang diperlukan sepédit. dan
Account Type Keteranga)i
1 Apabila anda selesai masukkan maklumat jardimda boleh terus
klik butang 6 A d dehambah rekodyang seterusnyalLakukan
perkara yang sama seperti diaths.

34  Hapus(Delete)
3.4.1 Untuk hapuskan maklumaype of accounlangkahlangkah berikut
hendaklah diikuti-:
9 Cari rekod yang ingin di hapuskan. Klik pada rekod berkenaan.
1 Klik butang6 D e | uattkeanénghapuskan rekod yang dipilih.
1 Dan anda akadipaparkan dengamenu pengesahan seperti rajah
dibawahTekan Nesédngnbé6uk hapus rekod.

Warning!

?ﬂf Are vou sure ko delete this record
—

34.1 Tekan butangexit untuk keluar.
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4. BANK

41
4.2

Rajah di bawah memaparkan menu utama skrin Bank.
ini berfungsi untuk menambah dan memadam rekod yBagk
digunakan oleh koperasi

Bahagian

iz Bank Listing

()

Mo |Bank Serial Bank Mame | -
_ASH CASH BOOK
a1 SCE STANDARD CHARTERED EAMNE
0z BIME BaNE ISLAM MalLaYSIA BERHAD
03 MAYEAMNE |MaLAYAMN BaNEIMG BERHAD
04 MEE MAYEANE BERHAD
03 B3N BabE SIMPANAN MaSTOMAL T
& B BanE MUAMALAT
a7 BEME STANDARD BLUIMI
03 BCE BUMIPUTRA COMMER.CE BAMNE
] HOMGEOMGHOMGE MG BANE
10 CITI CITIBAME =
&dd | Celete | Exxit |

4.3

4.4

4.5

Masukkan/penambahaekod Bank/Add)

Add - Menambahkansenarai
Bank

Delete- Memadamkan salah
satu rekod yang tidak
diperlukan.

Close - Keluar dari m&wu Bank

43.1 Untuk membuat penambahan/memasukkan maklumat bank ikuti
langkahlangkah berikut-:

Klik butang yang béandad A d d

Terus isi keterangaketerangan yang diperlukan seperti No. |,

1
T

T

Bank Serial dan Nama Bank;

Apabila anda selesai merekodkaaklumat bankanda boleh terus
klik butang 6 A d dehambah rekod yang seterusnyhakukan
perkara yang sama seperti diatps

Hapusrekod Bank(Delete)
9 Cari rekod bank yang ingin di hapuskan. Klik pada rekod berkenaan.

1 Klik butang6 D e | uattkenénghapuskan rekod yang dipilih.

1 Dan anda akardipaparkan dengamenu pengesahan seperti rajah di
Tekan but avkltppuéréleds 6 unt

bawah

Warning!

9

2

Are vou sure ko delete this record

Tekan butang E xuntukbkeluar dan secara automatik ia akan menyimpan
maklumat yang telah anda masukkan tadi.
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iz Outlet & Department

Cutlet Department

Mo Code Marne | - Mo Marng | -
01 01 HEAD OFFICE ACCOUNTING

add Qutlet | Delete Qutlet add Department | Delete Department Ezxit
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6. CARTA AKAUN (CHART OF ACCOUNTS)

6.1 Setelah anda klik butanGhart of Accounts anda akan dipaparkan dengan
rajah seperti di bawabh.

6.2 Perkara pertaa yang perlu anda lakukan adalah membuat carta akaun
koperasi anda.

\ Chart Of Accounts File Maintenance

Account Code Account Name Group Credit | Type Level Open Bal -
1000/000 MUODAL SYER ANGGOTA CAPITAL CREDIT DETAIL 1 0.00
1001,/000 AKAUN RIZAE MODAL CAPITAL CREDIT DETAIL 1 0.00
1002/000 KUMPULAN WANG KEBAJIKAN ANGGOTA CAPITAL CREDIT DETAIL 1 0.00 B2
1003,/000 AKAUN UNTUNG RUGI TERKUMPUL CAPITAL CREDIT DETAILL 1 0.00 Previous
1100/000 MODAL YURAN ANGGOTA CAPITAL CREDIT DETAIL 1 0.00
1200/000 KUMPULAN WANG RIZAB CAPITAL CREDIT DETAILL 1 0.00 Last
1300/000 DEPOSIT ANGGOTA CAPITAL CREDIT DETAIL 1 0.00—
2001,/000 3 PINTU KEDAT TAMAN MEDAN ASSET FIXED DEBIT DETAIL 1 2,542,785.00 add
2001,/005 SUSUTNILAI TERKUMPUL-3 PINTU KEDAL ASSET FIXED CREDIT DETAIL 1 -457,702.00
2002,/000 TANAH EMR 8595 MKM KAPARZ:10 JLN PHG BRT ASSET FIXED DEBIT DETAIL 1 140,000.00 Edit
2003/000 BANGUNAN JALAN PAHANG ASSET FIXED DEBIT DETAIL 1 1,081,030.00
2003/005 SUSUTNILAI TERKUMPUL-BGNAN JLN PHG ASSET FIXED CREDIT DETAILL 1 -65,295.00 Delete
2004,/000 BANGUNAN 4 TINGKAT PJ ASSET FIXED DEBIT DETAIL 1 2,850,000.00
2004,005 SUSUTNILAI TERKUMPUL P ASSET FIXED CREDIT DETAIL 1 -33,250.00 List Of Chart
2005,/000 KOMPUTER. ASSET FIXED DEBIT DETAIL 1 145000 |\ ening Balance
2005/005 SUSUTNILAT TERKUMPUL KOMPUTER ASSET FIXED CREDIT DETAIL 1 -11,449.00
2006,/000 2 UNIT DESKTOP ASSET FIXED DEBIT DETAIL 1 5,700.00
2006,/005 SUSUTNILAI TERKUMPUL Z UNIT DESKTOP ASSET FIXED CREDIT DETAIL 1 -1,045.00
2007,/000 2 UNIT NOTEBOOK ASSET FIXED DEBIT DETAIL 1 5,900.00 L
2007/005 SUSUTNILAI TEREUMPUL 2 NOTEBOOK ASSET FIXED CREDIT DETAILL 1 -1,082.00
2008,/000 PERABOT DAN ALATAN PEJABAT ASSET FIXED DEBIT DETAIL 1 128,541.00
2008/005 SUSUTNILAT TERKUMPUL PERABOT ASSET FIXED CREDIT DETAIL 1 -117,515.00
2009,/000 7 UNIT USB WIRELESS DEYICE ASSET FIXED DEBIT DETAILL 1 77000
2009,/005 SUSUTNILAT TERKUMPUL USB WIRELEES ASSET FIXED CREDIT DETAIL 1 -128.00
2010,/000 PORT WIRELEES HUB ROUTER ASSET FIXED DEBIT DETAILL 1 250.00
2010,/005 SUSUTNILAT TERKUMPUL ROUTER ASSET FIXED CREDIT DETAIL 1 -42.00
2011/000 UBAH SUAI PEJABAT ASSET FIXED DEBIT DETAIL 1 183,758.00
2011/005 SUSUTNIALI TEREUMPUL UBAH SUAT PEJABAT ASSET FIXED CREDIT DETAIL 1 -183,757.00
2012,/000 ROSOTNILAI PELABURAN ASSET FIXED CREDIT DETAIL 1 0.00
3000,/000 PENGHUTANG PERDAGANGAN ASSET CURRENT  DEBIT DETAIL 1 0.00
3001,/000 B & R APPAREL ASSET CURRENT  DEBIT DETAILL 1 110,000.00
ﬁmmﬂmJ—IEIUAHAZIZMUJ—ASSELEURREHI_DEBH—DEmﬂ_I—mﬂmﬂM

6.3  Menambah rekod Carta Akaun (Add)
6.3.1 Untuk membuat penambahan/memasukkan maklumak blunti
langkahlangkah berikut-:
1 Klik butang berlabeAdd (tambah)Anda akan dipaparkan dengan
rajah seperti di bawabh.

| Add Chart Transaction

Account GI’DLID ||‘:\SSET FIXED L:J_S:

| Accourl Ratme | 55T NILAT TERKUMPUL LISE WIRELESS - |
| Tekan anak

| panah untuk

Y |

Account Level . lihat account .
1 - Account Type @ DETAIL - | g I

Accounk Sign CREDIT - kel

Account Code 200905

Save ‘ Cancel ‘

1 Masukkan Account Group. Tekan anak panah dan -jenis
account group akan terpaparlikkKpada pilihan anda. Secara
automatik pilihan anda akan terpapar.

Account Group

Account Mame

LI#BILITY CURRENT
Account Code

EXPEMSE
Account Level @ [EQUITY

INCOME OTHER.
Account Sign : lASSET CURRENT

ASSET OTHER hd

©mySepadu Infoserve Sdn Bha, April 2010



Manual PenggundBlZZ PROKOOP

Modul Akaun

1 Masukkan juga Account Name. Hanya taipkan nama akaun di
kolum yang disediakan.
1 Kemudian masukkan Account Code, Account Level, Account
Type dan Account Sign.
1 Akaun yang anda masukkan tadi perlulah diasingkan mengik
kumpulankumpulan akaun yang telah disediakan.
- CTH Acc Code2009adalah untuk kumpulan AssEixed dan
3000Asset Current

6.4 Padam (Delete)

1 Aktifkan rekod akaun yang anda ingin padam, iaitu dengan memilih nama
akaun tersebut dan klpada rekod érkenaan

T
T

Confirmation

{re U sire you want bo delete This Accoun Transaction?

Yes Mo ‘

but ang

6.5 List Of COA (Chart Of Accounts)
1 Untuk melihat senarai chart o€@unt klik butand_IST OF COA yang

6Yesbd

Klik butang6 D e | uattken@nghapuskan rekod yang dipilih.
Dan anda akardipaparkan dengamenu pengesahan seperti rajah di
bawahT e k a n

unt uk hapus

disediakan.
: : _ . ) ih .
Preview - Lihat senarai carta
akaun.
Print - Cetak senarai
Preview Print Chart Of Accounts Exit Keluar
Preview Print Exit
KOPERASI PENDIDIKANMN ISLAM MALAY SIA
LG 028, DYNASTY SHOPPERS ALLY
DY MNASTY HOTEL
218 JALAN IPOH
KUALA LUMPUR Chart Of Accounts Listing
51200 T3-09-2004
Acc Code Account Name Acc Type Sign  Lewvel Acc Group
ooo1-01 000 HARTAMNAH, LOJI 8 PERALATAR DETAIL DEBIT 2 ASSET
ooo1-01001 KENDERAMM DETAIL DEBIT 2 ASSET
ooo1-01002 BUN GALOYWEAMN GILIMN AN DETAIL DEBIT 2 ASSET
ooo1-01003 FPERISIAN KOMPUTER DETAIL DEBIT 2 ASSET
a0a1-01 004 FPELABUR AN AL-MUDHARASAH DI DETAIL DEBIT 2 ASSET
ooo1-02000 DEFPOSIT HEADER DEBIT 1 ASSET
ooo1-0z2001 DEPOSIT TETAP DETAIL DEBIT 2 ASSET
ooo1-0z2002 DEPOSIT SEYWA BAMNGLIMNAR DETAIL DEBIT 2 ASSET
ooo01-02003 DEFPOSIT APl & AR DETAIL DEBIT 2 ASSET
a001-02004 DEFPOSIT TELEFOM DETAIL DEBIT 2 ASSET
0oo01-03000 PENGHUTAMG HEADER DEBIT 1 ASSET
ooo1-03001 PIMNJARAN ANGG OT A (AME IMNARC E) DETAIL DEBIT 2 ASSET
o001-03002 SKIM UkKHWAH EXPRESS DETAIL DEBIT 2 ASSET
oo01-03003 PIMJARNAN <HAS DETAIL DEBIT 2 ASSET
o0o01-03004 PIMJARARN BlASA, DETAIL DEBIT 2 ASSET
0o01-03005 PIMJARNAN BAR AMNG AN DETAL DEBIT 2 ASSET
0001 -04000 STOK AKHIR DETAIL DEBIT 2 ASSET
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Contoh Senarai Carta Akaun (Chart of Accounts)

6.6 Input Opening Balance

6.6.1 Setelahmemasukkancarta akaun andaperlu masukkan pula baki

pemula untuk setiap akaun.

6.6.2 Klik butangInput Opening Balancdrajah di bawah akan dipaparkan

i Enter, Chart Of Accounts Open Balance

EEX)

Account Code Account Name Year Month 0B Debit OB Credit Balance -
20117000 UBAH SUAT PEJABAT 2007 12 183,758.00 0.00 183758.00
| |2011/005 SUSUTNIALI TERKUMPUL UBAH SUAI PEJABAT 2007 12 0.00 183,757.00| -183757.00
2012/000 ROSOTNILAI PELABURAN 0.00 0.00 0.00
30007000 PENGHUTANG PERDAGANGAN 0.00 0.00 0.00
30017000 B & R APPAREL 2007 12 110,000.00 0.00 110000.00
30027000 TETUAN AZIZAN & CO 2007 12 100,000.00 0.00 100000.00
30037000 PERSEDIAAN HUTANG WAHAM 2007 12 0.00 100,000.00 | -100000.00
3100/001 DEPOSIT API & AIR PENYEWA 2007 12 12,156.00 0.00 12156.00
31007002 DEPOSIT API & AIR RUMAH KEDAI PJ 8 AYENU 2007 12 8,400.00 0.00 8400.00
3100/003 CIMB BANK-JUALAN BANGUNAN K1G 2007 12 2,250,000.00 0.00 | 2250000.00
31007004 OSK SECURITIES-BELIAN SAHAM 2007 12 258,000.00 0.00 258000.00 — |
31007005 PENDAHULUAN PROJEK PRUMH TAPAH 0.00 0.00 0.00
31007006 PENDAHULUAN PROJEK MIMALAND 0.00 0.00 0.00
3100/007 PENDAHULUAN PROJEK JIMAT PETROL 0.00 0.00 0.00
3102/000 LION BEST 0.00 0.00 0.00
31037000 CUKAL ATAS DIVIDEN 0.00 0.00 0.00
3104/000 PENDAHULUAN BENDAHART 0.00 0.00 0.00
31057000 MNI INSURAN 0.00 0.00 0.00
31067000 SEWA BANGUNAN TERDAHULU 0.00 0.00 0.00
3108/000 PENDAHULUAN BAJA POLIMER INDONESIA 0.00 0.00 0.00
| |3200,/000 PENDAHULUAN PRODUK HERBA 0.00 0.00 0.00
3300/000 PINJAMAN ANGGOTA BIASA (12 BLN) 0.00 0.00 0.00
| |3302/000 PINJAMAN ANGGOTA BIASA (JANGKA PING) 0.00 0.00 0.00
3303;000 PINJAMAN KAKITANGAN 0.00 0.00 0.00
33067000 PINJAMAN BOUSTEAD CRDT SDN BHD 0.00 0.00 0.00
3400/001 AKAUN PELABURAN MAYBANK BHD 0.00 0.00 0.00
3400/ 100 AKAUN SEMASA MAYBANK BHD 0.00 0.00 0.00 -
Account Code  [51237000 Account 6roup  [ABILITY CLURR
Accounk Mame  [pEMINDAHAN A /K CIMB KPD BOUSTD CRDT Account Level @ [y
Account Sign ,W Account Type ,W
Wear+Month
,7
Opening Balance Debit  Opening Balance Credit
| |
Balance
0.00
Open Balance Listing | Exit |

6.6.3

6.6.4
6.6.5

6.6.6

Klik pada rekod chart of account yang diperlukan kemudian ia akan
dipaparkan di bahagian bawah meskrin system.

Masukkan tahun dan bulan baki pembuka. Cth 200712.

Kemudian masukkan dajumlah baki pemula samada dikolum debit
atau kredit.

Accourt Code  [F1oo,003

Account Mams  [CimMB BANK-JUALAN BANGUNAMN KI1G
Account Sian ¢ [T pEBIT

Year+Month

200712

Opening Balance Debit  Opening Balance Credit
[ Z250000.00

Balance

ZZS0000.00

Untuk melihat dan mencetak baki pemula klik but@men Balance
Listing. Dan anda akamemperolehi menu seperti rajah di bawah.

‘| Preview Print Opening Balance g@@

Preview Print Opening Balance

Preview- Lihat senarai
Baki Pemula.

Print - Cetak Baki
Pemula.

Exit - Keluar

| Preview Print | Exit |
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7. KEMASUKAN JERNAL HARIAN (INPUT DAILY JOURNAL)

7.1  Rajah dibawah memaparkan menu skrin kemasukan jernal harian. Di bahagian
ini anda boleh merekodkan seg@mal harian
\ Enter Daily GL Header, Record \._\@@
Tran Date: | 17-06-2008 User: ADMIN
Header
Document No Bank No Reference No Cheque No Member No
2008164000030101 04 0369 005271
Document No [ pate | Day | Reference No [ ChequeNo | Debit Amount [ Credit Amount | Member No |~
2008164000030101 12-06-2008 |Thursday' | 0369 4,750.00 4,750.00 005271
Add Journal Edit Journal Delete Journal Edit By Date
Detail
Account Code | Account Name [ Memo / Note [ Debit Amount [ Credit Amount [Deduction Code]
| |3302/000 PINJAMAN ANGGOTA BIASA (JANGKA PING) memo 4,500.00 0.00 5201
| [5101/100 HIBAH PINJAMAN BANK RAKYAT menmo 250.00 0.00 5201
|»{3400,/100 AKAUN SEMASA MAYBANK BHD memo 0.00 4,750.00
|| memo 0.00 0.00
L memo 0.00 0.00
Add Detail Delete Detail
Account Name: \PINJAMAN ANGGOTA BIASA (JANGKA PING) j Deduction Code: 15201 -
Memo / Note
List Of Membership To Add On Memo
HALIMATUSSA'DIAH BINTI SALEH 000001 j
ROZAIRIN BIN MOHD ROSELY 000002
IBRAHIM BIN ABDUL HAMID 000003 j
Preview Baucher ‘ Preview Resit ‘ Preview GL ‘ Preview Journal ‘ Exit
7.2  Penambahan Jernal (Add Journal)

7.2.1 Untuk penambahan jernal sila ikuti langKahgkah berikut:
1 Perkara yang perlu anda lakukan adalah dengan menekan butang
Add Journal Rajah di bawh akan dipaparkan.

Add Header Transaction

Branch: | o1 =

Department: | 01 - Lser @ ADMIM

Bank Mot 04

Credit Amount

Drocument Mumber | 2008164000040101

Dake 12-D6-2008 Day | Thursday
Reference Mumber | 0370

Cheque Mumber | CIME123456

Account For Member : | 004954 j

Crebit Amount |

-

Save | Cancel |

- Masukkan maklumataklumat transaksi seperti No. rujukan,
No. cek, Nama anggota yang membuat bayaran dan bank.
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- Document No. dan Tarikh akan dijana secara automatik oleh
sistem.
1 Setelah selesai merekodkan maklumatklumat yag diperlukan
klik butangSaveuntuk menyimpan maklumat.
1 Kemudian anda klik pula di bahagian kemasukan keterangan
pembayaran (Detail). Lihat rajah di bawabh.
*  Perlu diingatkan bahawaystem ini menggunakan cara dua
kali kemasukan (double entry) iaitu p@mma kod akaun
bayaran dan kedua ke kod akaun bank.

Detail

NO | Account Code | Account Name ‘ Memo / Note ‘ Debit Amount | Credit Amount |Dedu|:tion Ende‘
(01 3302/000 PINJAMAN ANGGOTA BIASA (JANGKA PING) Memo 4,500.00 0.00 5201
| (02 | 5101/100 HIBAH PINJAMAN BANK RAKYAT memo 250.00 0.00 5201
| {03 3400/100 AKAUN SEMASA MAYBANK BHD memo 0.00 4,750.00
| |04 memo 0.00 0.00
| {05 memo 0.00 0.00
Add Detail | Delete Detail
Account Name: |P1NJAMAN ANGGOTA BIASA (JANGKA PING) j Deduction Codes | 5201 -
Memo / Note
005271 NURAINA BINTI IBRAHIM
List OF Membership To Add On Memo
NURAINA BINTI IBRAHIM |l]l]5271 -
AZALI BIN MOHD GHAZALIL 005272
MOHD FAIZAL BIN MUDA 005273 j

1 Masukkan account code, jumlah bayaran di kolum credit atau
debit.

1 Taipkan nota di kolum yang disediakan atau anda boleh klik saja
pada senarai anggota untuk dimasukkan ke dalam kolum Memo.

1 Jika transaksi bayaran anda mempunyai lebih daripada 05
keterangan anda perlu menekan butadd Detail

1 Untuk memadamkan keterangan yang tidak diperlukan klik butang
Delete Detall

©mySepadu Infoserve Sdn Bha, April 2010

-10-



Manual PenggundBlZZ PROKOOP
Modul Akaun

7.3  Ubahsuai Jernal (Edit Journal)
7.3.1 Edit Ahli bermalsud membuat perubahan maklumat pada maklumat
yang sedia ada.
7.3.2 Untuk ubahsuai jernal sila ikuti langk#dngkah berikut:

1 Pertama sekali buat carian rekod jernal terlebih dahulu. Setelah
rekod jernal yang ingin dibuat perubahan telah dijumpai,jdida
rekod jernal berkenaan.

1 Kemudian tekarbutangedit Journd dan anda akan dipaparkan
dengan rajah di bawah.

Edit Header Transaction

Eranch: | o1 | Department: | 01 User ; ’W
Documnent humber | 2005164000030101
Date Im Day | Thursday
Reference Mumber | base
Cheque Number
Account For Member | 005271 j
Bank. Mo: 04 -
Credit Amourt [ 475000 DebitAmount | 4,750.00

Save | Cancel |
il Selepas |tu ubahsual maklumat yang perlu dlubﬁblepa*;

terdapabll bawahmenuedlt

7.4  Padam JernaDeleteJournal)
741 Delete Ahli bermaksud menghapuskan segala maklumat berkenaan
Ahli tersebut daripada pangkalan data sistem.
7.4.2 Untuk padam jernal sila ikuti langkdangkah berikut:
1 Pertama sekali buat camiaekod jernalterlebih dahulu. Setelah
rekod jernatersebut diperoletilik pada rekod jernal berkenaan.
1 Kemudianklik butangeleteJournalbdan anda akan dipaparkan
dengan menu pengesahan seperti rajah di hawah
- Klik butang Yes untuk padamkan rekodnjal
- Klik butang No jika anda tidak mahu padam rekod jernal

Confirmation

Delete Selecked Journal?

Yes Mo |
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7.5 Lihat BaucerPreview Baucher)

7.5.1 Untuk melihatdan mecetak baucer bayaranda boleh tekan butang
Lihat Baucer

No Baucer : 0101000

No. Cek: M014134
BEAUCER EAYARAN Tarikh @ 02-01-2004

Kod Akaun : 105500

BUTIR-BUTIR

Bayar Kepada: KEMENTERIAN TANAH PEMB AN GUNAN No Pekerja:

No K/P :
No Pembekal : 122

‘ No. Akaun

RM} Jumlah
105500 PERNIAGAAN KOPERASI 146 .00
619136 PERNIAGAAN 2,194 .00
‘RINGGIT MALAYSIA: DUA RIBU TIGA RATUS EMPAT PULUH RINGGIT 2.34000 ‘
Disediakan Oleh Dis emak Oleh

Pembayaran Diluluskan

PENGURUS BENDAHARI

Tandatangan Penerima: No. K/Pengenalan :

Contoh Baucer Bayaran
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7.6  Lihat Resit (Preview Resit)
7.6.1 Untuk melihatdan mecetak Resit bayaramda boleh tekan butang

Lihat Resit
No Resit : 0101001
RESIT RESMI| KodAkaun : 105010
BUTIR-BUTIR
Terima Dari: No Pekerja: 008354
MUSTARIM BIN ONIN No K/P: 670310-12-5611
No Pembekal :

‘ No. Akaun Keterangan (RM} Jumlah
105010 PINJAMAN BIASA 2,788.00
619020 FAEDAH PINJAMAN BIASA 30866

‘RlNGGlT MALAYSIA: TIGA RIBU SEMBILAN PULUH ENAM RINGGIT ENAM 3,096 66 ‘
PEMBAYARAN MELALUI CEK DIKELUARKAN OLEH
BANK PEMBAYAR
NOMOR CEK W558866
B/P BENDAHARI KEHORMATAN

ContohResit Resmi

7.7  Preview GL (General Ledger)
7.7.1 Untuk melihatdan mecetak General Ledger ikuti lanighangkah

berikut -

1 Masukkan tarikh kemasukan transgksnal harian di kolum tarikh
yang disediakan.

1 Klik butang Preview Untuk melihat dahulu bentuk laporan yang
disediakan oleh sistem.

91 Dan klik butangPrint untuk mencetak laporan.

: Preview Print Daily Ledger g@@

Preview Print Daily Ledger

Of Selected Date

12-06-2008

Prmew | Pri“t | _, ............ Ex“ ..............
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7.8  Lihat JernalRreviewJournal)
7.8.1 Untuk melihat dan mecetak Jernal Harian ikuti langdahgkah
berikut =

1 Masukkan tarikh kemasukan transgksnal harian di kolum tarikh
yang disediakan.

1 KIlik butang Preview Untuk melihat dahulu bentuk laporan yang
disediakan oleh sistem.

1 Dan klik butangPrint untuk mencetak laporan.

: Preview Print Daily Journal E@@

Preview Print Daily Journal

Of Selected Date

h2-06-2008

Preview | Print | Exit

KOPERASI PERKASA MALAYISA BERHAD

GEMNERAL LEDGER DETAIL

12-08-2008
Document No Tran Date Remark DB Amount CR Amount
3302/000 PINJAMAN ANGGOTA BIASA {JANGKA PJNG)
2003184000030 12-06-2008 4.,500.00
4 ,500.00 4,500.00
3400100 AKAUN SEMASA MAYBANK BHD
2008164000030 12-06-2008 4 750.00

4 750.00 [ 4.750.00)

5101/100 HIBAH PINJAMAN BANK RAKYAT
2008164000030 12-06-2008 250.00
25000 250.00
Grand Total 4 750.00 4,750.00

Contoh Laporan General Ledger Detail

KOPERASI PERKASA MALAYISA BERHAD
Daily Journal Listing
NC Account Mo Acocount Naune Debit Amount Credit Amount Remark
12/06/200 Thursday
2008164000030
01 3=302/000 PIMJAMAN AMGGOTAL BIASA 4,500.00 0.00
0z 51017100 HIEALH PIMJAMAN BANE RAKYTAT 250.00 o.oo
as 3400/ 100 AKATN SEMAZA MAYEANE BHD o.oo 4,750.00
2008164000030 |Tot,a1: 4,750.00 4,750.00
12706/ 2005 Thursday | Total: 4,750.00 4,750.00
|Grana Tota1:| 4,750.00 4,750.00

Contoh Laporan Daily Journal Listing
©mySepadu Infoserve Sdn Bha, April 2010
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8. VIEW MONTHLY UNBALANCE JOURNAL

8.1 Rajah dibawah memaparkan menu skfiew Monthly Unbalance Journal
8.2 Menu View Monthly Unbalance Journal irdigunakan untukmelihat atau
menyemak jernal yang tidak seimbang (unbalance).

i Preview Print Seleced Montly Unbalance Journal g@@
YEAR = YWEAR | Month
1008 2008 | 200806
19000
2000
2001
R L LR T PP . 2002
' Kekotak pengawalan 1 2033

|

|

|

|

|

|

| |
i tahun & bulan :_l—'gg.w :
] |

|

|

|

|

|

|

YEAR MONTH

200806

[[Eheck Seiscted Monih || Exit

8.3  Check Selected Month
8.3.1 Untuk melihat menyemak ketidakseimbangan Jernal Harian ikuti

langkahrlangkah berikut-:

1 Anda hanya perlu memilih TAHUN dan BULAN ldikotak
Pengawalan Tam & Bulan laitu dengan meletakkan anak panah
tetikus anda pada tahun yang dikehendaki dan klik.

1 Kemudian klik butangCheck Selected Monttan rajah eperti di
bawah &an dipaparkan

‘ View Edit Unbalance Journal

Main_key Jotr_cheq Jotr_reno YEAR | MM |.Jtde_acco Debit Credit Balance Jotr_date

NO [ ACC NO Account Name DB Amt CRAmt  |DCode| BankIn Joti _reno YEAR1|MM1| TRDate [YEAR2 |[MM2| +

Exit

1 Kilil butang Exit untuk keluar.
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Modul Akaun

9. EDIT MONTHLY UNBALANCE JOURNAL

9.1 Rajah dibawah memaparkan menu skEdit Monthly Unbalance Journal
9.2 Menu Edit Monthly Unbalance Journal ini digunakan untuk mengubahsuai
jernal yang tidak@mbang (unbalance).
- Edit Monthly Unbalance Journal ini bermaksud membuat perubahan
maklumat pada maklumat yang sedia ada.

: Wiew Edit Unbalance Journal

“EAR - EAR | Month
1998 2008 |[Z200806
1999
| |[2o000
| 2001
———. mmmmm . \
: - | (2002
E Kekotak pengawalan 1 | 2003
; tahun & bulan ! 0041

YEAR MONTH

|200306

Check Selected Month Exit |

9.3  Check Selected Month
9.3.1 Untuk mengubahsuai ketidakseimbangan Jernal ikuti lanigikajkah

berikut =

1 Anda hanya perlu memilih TAHUN dan BULAN ldikotak
Pengawalan Tam & Bulan laitu dengan meletakkan anak panah
tetikus anda pada tahun yang dikehendaki dan klik.

1 Kemudian Klik butangCheck Selected Monttan rajah eperti di
bawah akan dipaparkan.

i View Edit Unbalance Journal

1 Anda boleh edit jernal di sini.
1 KiIil butang Exit untuk keluar.
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10. VIEW PRINT MONTHLY LEDGER

101 Rajah di bawah memaparkan menu utama 3kew Print Monthly Ledger
10.2 Bahagian ini berfungsi untukengeluarkan lapordrejer dan laporan Imbang
Duga (Trial Balance) setiap bulan.

Kekotak kawalan
tahun

Kekotak kawalan
bulan

[
[
[
|
|
[
[
|
[
[
(S
I [
I [
[
|
|
T [
| I
I |
I [
I [

bulanan

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
Kekotak Transaksi |
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

10.3 Preview Ledger From Month to Month
10.3.1 Untuk melihat dan mecetaklejer bulananikuti langkahlangkah

berikut =

Anda hanya perlu memilih TAHUNDikekotak kawalan tahun
yang disediakaretakkan anak panah tetikus argidatahun yang
dikehendaki dan klipada tahun berkenaan.

Kemudian pilih BULAN. Di kekotak kawalan bulan yang
disediakan, letakkan anak panah tetikus anda pada bulan yang
dikehendaki dan klik bulan berkenaan. Dan anda akaatdihat
transaksi yang dilakukan pada bulan gkan ditunjukkandi
kekotak Transaksi.

Seterusnyanasukkan kod akau@\cc No).

* atau anda ikut sahaja kod akaun yang telah dimasukkan atau
ditetapkan oleh sistem iaitu kod akaun dari 00000 hingga 99999.
Selepas itu klik butandPreview Ledger From Month to Month
untuk melihat contoh laporan yadgsediakan oleh sistem

Untuk mencetak pula klik butangrint Ledger From Month to
Month
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